07. Vnitrni rad Skolni druziny

Zakladni Skola a Materska Skola, Dolany
Vnitini $kolni druziny

Uginnost od: 01.09.2026

Spisovy znak:1.2. Skartacni znak: A5

Zmeény: 28.8.2026

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zékona €. 561/2004 Sb. o ptedSkolnim, zékladnim stfednim, vy$$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zadkon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ
Skoly pro $kolské zatizeni Skolni druZinu tento vnitini fad Skolni druZiny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a rezim $kolni druziny.

Zasady smérnice:

- musi byt vydéana pisemné

- nesmi byt vyddna v rozporu s pravnimi predpisy
- nesmi byt vydadna se zpétnou ucinnosti

- vznikd na dobu neurcitou

Poslani Skolni druZiny

Skolni druZina se ve své Ginnosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém
vzdélavani, v platném znéni. Skolni druZina tvoii ve dnech §kolniho vyu¢ovani mezistupeti
mezi vyukou ve §kole a vychovou v roding. SD neni pokra¢ovanim $kolniho vyu¢ovéani, ma sva
specifika, kterd ji odliduji od kolniho vyu¢ovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni
zajmové ¢innosti, odpocinku a rekreace zakt, ¢astecné také dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je uréena pro zaky prvniho stupné zékladni $koly. Druzina miize vykonavat
¢innost pro ucastniky, nebo tcastniky a jejich zdkonné zastupce, i ve dnech pracovniho volna.

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Zaku a jejich zakonnych zastupci ve Skolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu s pedagogickymi pracovniky

1.1 Zaci jsou povinni

a) fadné dochézet do skolni druziny

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpec¢nosti, s
nimiz byli sezndmeni

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikl vydané v souladu s pravnimi predpisy a Skolnim
nebo vnitinim fadem

d) informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pritbéh vzdélavani



e) dokladat diivody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi skolnim fadem
¢) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost zdka a zmeény
v téchto udajich

1.2 Zak se ve kolni druziné chova slusné k dospélym i jingm zakam $koly, dba pokynt
pedagogickych a provoznich pracovnikd.

1.3 Zak chodi vhodné a &isté upraven a oblecen, s ohledem na planované &innosti. Udrzuje
prostory Skolni druziny v Cistoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim.

1.4 Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzdki; zaklim jsou zakazany vSechny Cinnosti, které jsou
zdravi skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych napojl, zneuzivani ndvykovych a zdravi
Skodlivych latek).

1.5 Zak nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1.6 Zvlasté hrubé slovni a imysIné fyzické utoky zaka vaci pracovniklim druziny se vzdy
povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto zakonem.

1.7 Zakonny zastupce zaka je povinen:

a) zajistit, aby zak dochdzel fadn¢ do Skolského zatizeni

b) na vyzvani feditele Skoly nebo Skolského zatizeni se osobné zii€astnit projednani zdvaznych
otazek tykajicich se vzdélavani zéka

¢) informovat Skolské zafizeni o zdravotni zplsobilosti Zdka ke vzd€lavani a ptipadnych
zméndch zpusobilosti, o zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by
mohly mit vliv na pribéh vzdélavani, iidaje o tom, zda je zék zdravotné postizen, véetné udaje o
druhu postizeni, nebo zdravotné znevyhodnén

d) dokladat divody neptitomnosti zaka v souladu s podminkami stanovenymi vnitinim fadem
e) oznamovat Skolskému zatizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a Skolského zékona ¢. 561/2004
Sb. dalsi udaje, které jsou podstatné pro prabéh vzdélavani nebo bezpecnost zédka, a zmény v
téchto udajich

1.8 Zak ma pravo na ochranu pfed jakoukoli formou diskriminace a nésili, ma pravo vzdélani a
na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, ma prdvo byt sezndmen se vSemi piedpisy se
vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druziné. Kazdy Graz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v
souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbytecného odkladu.

1.9 Rodice (zékonni zastupci) maji pravo zejména na:

a) informace o prib¢hu a vzdelavani zdka ve Skolni druziné

b) informace o $kole podle zdkona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim

¢) nahliZet do vyro¢ni zpravy, pofizovat si z ni opisy a vypisy

d) pravo na vzdélavani v jazyce narodnostni menSiny, a to za podminek stanovenych v § 14
Skolského zakona

e) u zakul se specialnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na vzdélavani, jehoz obsah, formy
a metody odpovidaji jejich vzdélavacim potfebam a moznostem, na vytvoreni nezbytnych
podminek, které toto vzdélavani umozni

f) vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani zaka



1.10 Zakladni pravidla chovéni rodi¢i (zdkonnych zéastupct) déti pfi vzajemném styku se
zaméstnanci Skoly, s jinymi détmi dochazejicimi do Skoly a s ostatnimi zakonnymi zastupci:
a) dodrzuji stanovenou organizaci provozu skolni druziny
b) fidi se vnitinim fadem Skolni druziny
¢) dodrzuji pii vzajemném styku se zaméstnanci Skoly, s jinymi Zédky dochdzejicimi do
Skolni druziny a s ostatnimi zakonnymi zéastupci zaka pravidla slusnosti a vzajemné
ohleduplnosti

1.11 Povinnosti zakonnych zastupc:

Béhem provozu SD nevstupuji z hygienickych a bezpeénostnich ditvodii zakonni zastupci
& jimi povéFené osoby do vychovnych prostor ¥koly a oddéleni SD. Komunikace
s vychovatelou probiha pies dveini telefon nebo osobné. Dalsi individualni pohovory mohou
probihat na zdklad¢ osobni domluvy nebo v rdmci tfidnich schiizek a konzultaci. Zakonni
zastupci potvrzuji svym podpisem, Ze byli seznameni s fadem SD a pravidly chovani. Na
zépisni listek zaznamenavaji udaje o rozsahu dochazky a odchodu 7ika ze SD. Pokud zak
odchazi jinak, musi byt omluven zvlaStni omluvenkou s datem a podpisem zdkonného
zastupce, jinak mu nebude umoznén odchod.

2. Provoz a vnitini reZim Skolni druZiny

Reditel stanovi ve vnitfnim #adu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdelavani zplisob evidence ucastniki takto:

2.1 Ve skolni druzin€ je urCena vychovatelka, ktera zajiStuje ptihlasovani a odhlasovani zakda,
vybirani poplatki, preddvani informaci rodi¢iim, vyfizovani ndmétl a stiznosti.

2.2 O ptijeti ucastnika k ¢innosti druziny ve form¢ pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové
¢innosti se rozhoduje na zakladé pisemné prihlasky. Soucasti piihlasky k pravidelné vychovné,
vzdélavaci a zdjmové Cinnosti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcl Gcastnika o rozsahu
dochazky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny.

2.3 Uplata je splatna predem, plati se mési¢ng. Vyse uplaty je stanovena predem na cely $kolni
rok. Uplata za §kolni druzinu ¢ini 200 K& na mésic.

Vybrané prostiedky pokryvaji materialni potieby SD.

Pokud je ur¢itému ditéti natizena karanténa a Skola neni uzaviena, jedna se o jeho omluvenou
nepfitomnost ve Skole a tplata se hradi.

Pokud na zaklad€ rozhodnuti KHS nebo MZd dojde k uzavfeni $koly, stanovi feditel
maximalni vysi Gplaty pomérné poniZzenou podle délky omezeni nebo pteruseni provozu, je-li
délka omezeni nebo preruSeni provozu vice nez 5 dnil provozu, a to i v piipadé, Ze zakladni
Skola poskytuje vzdélavani distanénim zplisobem.

24 Vysi uplaty mbze teditel snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize:

a) ucastnik nebo jeho zdkonny zéstupce je ptijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zékona o pomoci v hmotné nouzi



b) tiCastnikovi nebo jeho zdkonnému zéstupci nalezi zvyseni piispévku na péci podle zdkona o
socialnich sluzbach

¢) ucastnik svéfeny do péstounské péfe ma narok na piispévek na thradu potieb ditéte podle
zakona o statni socialni podpofe a tuto skutecnost prokaze tediteli

Uplata bude snizena nebo prominuta na zakladé zadosti zikonnych zastupci.

2.5 Pokud za Zaka neni uhrazena uplata, feditel $koly mize rozhodnout o vylouceni zdka ze
Skolni druZiny.

2.6 Zak opousti SD dle tidajii v zapisnim listku nebo na pisemnou zadost zakonného zéastupce,
nikoli vSak na zadost telefonickou. Pozaduji-li rodice, aby dité¢ odeslo ze Skolni druziny
samostatné - v jinou dobu nez je uvedeno v prihlasce - musi mit dit¢ pisemny souhlas rodicu,
ktery obsahuje celé jméno ditéte, datum a podpis rodi¢i. Listecky od rodic¢i se zménou odchodu
ze Skolni druziny vychovatelka uklada po dobu 1 mésice.

2.7 Vhodné odchody zakii ze SD: do 13.00 nebo pak od 14.00 hod. Pokud si zdkonny zastupce
vyzvedne zidka v dob& obéda ve vestibulu Skolni jidelny, musi to oznadmit vychovatelce. Od
13.00 do 14.30 hod. probiha ve SD vychovné vzdélavaci ¢innost a odchody Zaki tuto ¢innost
vyrazné naruduji. (vyjimky — lékai , odchod na autobus....). Zak si pfed odchodem domii uklidi
své pracovni misto a hracky. Pokud Zak neni vyzvednut do konce provozu Skolni druziny,
vychovatelka kontaktuje zakonného zastupce dle zapisniho listku a dohodne se na predani
zaka.

3. Organizace ¢innosti
3.1 Provozni doba SD je denné od 6:00 do 16:30 hod.

ranni druzina: 06:00 —07:30
odpoledni druzina: 11:30 — 16:30

3.2 Budova Skoly je oteviena v 6:00 hod. V Satné se zaci prevlékaji a ptejdou do SD. Ranni
provoz SD kon¢i v 7:30, kdy zéaci odchazeji do svych tfid v doprovodu vychovatelky.

Po skonceni vyucovani se zaci prevléknou a za dozoru vychovatelky prechazeji do Skolni
jidelny, ktera se nachazi v budové MS. Po skonceni obéda se Z4ci vraceji pod dohledem
vychovatelky do SD, kde zah4ji ¢innost podle rozvrhu SD.

3.3 Pfi nevyzvednuti zdka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle moZznosti
informuje telefonicky rodi¢e zika a osoby uvedené na pfihlasce ditéte do SD, pokud je tento
postup bezvysledny:

a) na zéklad¢ pfedchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité

b) na zakladé ptfedchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika obecniho ufadu

¢) pozada o pomoc Policii CR

3.4 Oddéleni se napliuji nejvyse do poctu 30 tcastnikd.

3.5 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditelka $koly na navrh
vychovatelky Skolni druziny.



3.6 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci €innost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych €innosti.

3.7 Skolni druzina miiZe organizovat zotavovaci pobyty ve zdravotné piiznivém prostiedi bez
preruseni vzdelavani, Skolni vylety a dalsi akce souvisejici s vychovné vzdélavaci ¢innosti
Skoly. O uskutecnéni téchto pobyta, vyletl a dalSich akci informuje zakonné zastupce déti
nejméné tyden pied jejich zahajenim.

4. Podminky zaji§téni bezpec¢nosti a ochrany zdravi Zaku a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pied projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

4.1 VSichni zaci se chovaji pii pobytu ve §kolni druzing tak, aby neohrozili zdravi a majetek svij
ani jinych osob. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakt ve Skolni
druzin€ nebo mimo budovu pfi akci pofddané Skolou zaci ithned ohléasi. Vychovatelka Skolni
druziny provede prokazatelné pouceni zakt v prvni hodin€ skolniho roku a dodatecné pouceni
74k, ktefi pti prvni hodiné chybéli, provedou o tom pisemny zaznam. Skola odpovida za zaky v
dobé dané rozvrhem c¢innosti druZiny.

4.2 V8ichni zamé&stnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
piihlizet k zakladnim fyziologickym potiebam zakii a vytvaret podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k
zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji ptedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
préci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpe¢nost
osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich
povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a
mozZnosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav Zakl a v ptipadé nahlého onemocnéni
zaka informuji bez zbyte¢nych pratahi vedeni Skoly a rodice postizeného Zdka. Nemocny Zzak
muze byt odeslan k 1€karskému vySetfeni €1 oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Pii tirazu
poskytnou Zakovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti oSetieni z4ka lékafem. Uraz ihned hlési
vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy urazi, ptipadné vyplni pfedepsané formulate. OSetieni a
vyplnéni zdznamt zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél
prvni.

5. Ochrana pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepiatelstvi
nebo nasili

5.1 Dilezitym prvkem ochrany pfed socidlné patologickymi jevy je i vychovné vzdélavaci
plisobeni na zaky zamétené na zdravy zptsob Zivota.

5.2 Vramci prevence pied projevy diskriminace, nepratelstvi a nasili provadi pedagogicti
pracovnici sledovani vztahli mezi zaky s cilem fesit ptipadné deformujici vztahy mezi zaky jiz
v jejich pocatcich, a to ve spolupraci se zakonnymi zastupci, programem KiVa, ptipadné za
pomoci Skolskych poradenskych zatfizeni. Spolupracujeme na napliiovani preventivniho
programu ZS a MS Dolany.

5.3 Dilezitym prvkem prevence v této oblasti je 1 vytvoifeni ptiznivého socidlniho klimatu mezi
zaky navzajem, mezi zaky a pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi pracovniky a
zakonnymi zastupci zakda.



6. Podminky zachazeni s majetkem Skolského zafizeni ze strany Zaki

6.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo znic¢eni majetku je vyzadovéana thrada od rodict
zaka, ktery poSkozeni zpusobil. Pti zdvaznéjsi Skodé nebo nemoznosti vyfesit ndhradu skody
s rodi¢i je vznik Skody hlasen Policii CR, pfipadné organtim socialni péce.

6.2 Ztraty véci hlasi zaci neprodlené své vychovatelce.
6.3. Do skolni druziny z4ci nosi pouze véci potiebné.

7. Pravidla pro hodnoceni vysledkii vzdélavani zaki

7.1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani Zdka ve Skolni druzin€ se vztahuji ustanoveni vyhlasky
o zakladnim vzdélavani.

7.2. Pokud Z4k naruSuje soustavné vnitini fad a ¢innost Skolni druziny, mtze byt rozhodnutim
feditelky z druziny vylouden. Reditelka mize rozhodnout o vyloudeni zaka ze SD, pokud tento
zak soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kdzen a potadek, ohrozuje zdravi a
bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych
diivodi.

8. Cinnost ve $kolni druZiné je rozdélena na ¢innosti:

8.1 Cinnosti

zajmove — vychovné bloky dle vybéru vychovatelky (SVP)

rekreacni — hry dle vybéru zakd, ¢etba,video, vychazky, rekreacni odpoledne, vyuziti
p€kného pocasi pro pobyt venku, fizené hry

odpocinkové — pfi ranni dochézce, po obéd¢ — relaxace, kresleni, volné hrani

8.2 Podminky pro vyuziti dalSich prostor Skoly:

Skolni druZina pouziva ke své ¢innosti dal$i prostory Skoly - télocviénu, hfisté, kuchynku,
venkovni ucebnu, apod., kde se zaci fidi fady téchto uceben.

8.3 Zajmové krouzky v dobé skolni druziny:

Vedouci krouzku si osobné vyzvedne déti ve skolni druzin€ a po skonceni krouzku je preda
zp&t vychovatelce .

Odpadne-li krouzek, dité¢ ziistdva ve Skolni druzin€, odchazi domi ve stejny Cas, jako by se
krouzek konal.

Vychovatelka nema stanovené prestavky. Svou praci si musi zorganizovat tak, aby byla

zajisténa bezpecnost déti.
Pitny rezim:

Pitny rezim zajistuje Skola.



9. Dokumentace $kolni druZziny

9.1 Pisemné piihlasky Zaku; jejich soucasti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcii G€astnika o
rozsahu dochdzky a zplisobu odchodu ucastnika z druziny.

9.2 Ptehled vychovné vzdélavaci prace, véetn¢ dochazky zaki.
9.3 Celoroéni plan ¢innosti — sou¢ast SVP SD.
9.4 Vnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti.

9.6 Kniha urazli a zdznamy o trazech zaki jsou jednotné s knihami a zaznamy ZS.

10. Zavérecna ustanoveni
10.1 Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéfena

vychovatelka Skolni druZiny .
10.2 Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelkou Skoly a jejim zvetejnénim.

V Dolanech 28.8.2026

Mgr. Iveta Hofmanova
feditelka Skoly
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